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Slik starter du et GoToMeeting web-mate

1. Startnettleseren din.
Unnga a bruke Microsoft Explorer nettleser. Erfaringen viser minst problemer med
nettleser Google Chrome eller Firefox.

2. Logginn pa din lisens pd nettadressen https://www.gotomeeting.com
Logg inn med knppen log in.
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FAST. EASY. RELIABLE. RED|

Kick some business with the all new GoToMeeting.

Take a tour of the all new GoToMeeting and start for free today!

3. Duma oppgi brukernavn(epost adressen din) og passord.
Passordet

*¥ GoToMeeting

by LogMe(®

4. Na kan du velge mellom ulike mater & starte et nettmgte. Du kan starte et
direktemgte eller planlegge er mgte i framtiden (som vist her)



Schedule a meeting ©

If you want to create a meeting for a certain time.
 How it works (0:54)

Schedule

Join a Meeting

5. Na oppgir du mgte informasjon med tittel pa mgtet, og tidspunkt, og lagrer
informasjon med [Save]

Schedule a meeting
IT-forum startmgte web Tittel pa matet
Occurs once v

Jan 16, 2019

den PM ~ | 30 min Starter dag og kKlokkeslett

Meeting Time Zone: (GMT+01:00) Brussels, Copenhagen, Madrid, Paris

Audio Co-organizers Password

(® Use built-in audio Bruk audio na PC/brett
Vv Computer mic & speakers (VolP)

Long-distance numbers:
Norway and United States Edit

(O Use my own conference call service

Schedule meetings in your Outlook or Google Calendar instead.

Cancel Lagre matenlan

6. Alle mgter som startes gjennom GoToMeeting far tildelt en unik ID. Denne id’en

trenger deltakerne som vil delta pd mgtet. Den enkleste mdten & gi denne til
deltakerne er a kopiere lenken som kommer opp pa neste skjermbilde.



Invite people

Copy and paste to your calendar, or share with your attendees 2

IT-forum startmgte web
Wed, Jan 16, 2019 6:30 PM - 7:00 PM CET

Please join my meeting from your computer, tablet or smartphone.
https:/global.gotomeeting.com/join/442894141

First GoToMeeting? Let's do a quick system check:
https:/link.gotomeeting.com/system-check

7. Informasjonen i dette skjermbildet kopierer du med knappen [Copy].

8. Nalimer du denne informasjonen inn i en e-post til deltakere pa mgtet.
Om du bruker Windows kan du lime inn i eposten med tastekombinasjon Ctrl+V.
Du far med en del tekst som du kanskje vil endre, men pass pa at du ikke endrer ID-
lenken som deltakerne trenger.

9. Nar mottakere far denne eposten kan de bare klikke pa lenken i eposten for & koble
seg til mgtet nar det har startet.

10. Om en deltaker ikke far koblet seg til fra denne lenken, kan han/hun ogsa koble seg
til ved 4 ga inn i mgtet med mgte-id pd denne nettadressen:

https://www.gotomeeting.com/en-no/meeting/join-meeting og taste inn id
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JOIN A MEETING

Ready to meet on GoToMeeting?

To connect to an online meeting, enter the GoToMeeting ID
provided by the organizer.

8 Meeting ID {numbers only) or Personal Meeting Room

Tast inn mgte-id og klikk Join
for a delta i pagdende mgte

Attendee Quick Reference Guide W
Organizer User Guide P
ContactHelp >

Hold your own online meetings with a 14-day free trial  »




